
(carta intestata dell’istituzione scolastica)
Prot. n. ___
luogo e data

Al Prof. / Sig. ________


SEDE

Oggetto: assenza del ______ - richiesta giustificazioni.

Risulta allo scrivente che la S.V. si è assentata dal lavoro in data _____ ma che, ad oggi, non è presente agli atti alcuna giustificazione al riguardo.

Si invita pertanto la S.V. a fornire adeguate giustificazioni in ordine a tale assenza entro quindici giorni dal ricevimento della presente comunicazione e si avvisa che, in difetto o qualora le spiegazioni addotte non siano idonee a giustificare l’assenza, lo scrivente emanerà apposito provvedimento di assenza ingiustificata, con conseguente perdita di ogni beneficio economico per il periodo interessato.


Il Dirigente scolastico


________________________

